
 
 

Al 
COMUNE DI REMANZACCO     Marca da bollo (importo di legge) 

Piazza Paolo Diacono, n. 16 
33047 REMANZACCO 
PEC: comune.remanzacco@certgov.fvg.it 
(la pec riceve anche e-mail ordinarie non certificate) 
IMPORTANTE. Prima dell’inoltro accertarsi se trattasi di occupazione di suolo di proprietà dell’ANAS o della EDR (incluse 
le fasce di rispetto della viabilità) fuori dal centro abitato. In tal caso l’istanza deve essere inviata direttamente all’ANAS o 
all’EDR. In caso di lavori in fascia di rispetto della Ferrovia Udine-Cividale, accertarsi di eventuali autorizzazioni dell’Ente 
medesimo. 

 
RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO/ROTTURA 

MANTO STRADALE 
ai sensi del Regolamento comunale per la disciplina del canone patrimoniale di concessione, 
autorizzazione o esposizione pubblicitaria e del canone per le aree e spazi mercatali e del 
Codice della strada (D.L. 30 aprile 1992, n. 285 -– Regolamento D.P.R. n. 495/92) 
 
 (persone fisiche) 
Il /La/I sottoscritto/a/i   ___________________________________________________________________ 

______________________________________ nato/a/i a _______________________________________ il  

____ c.f. _______________________________________________________________________________ 

residente in_____________________________________________________________________________ 

Via____________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________n.__________________ 

Telefono ______________________________ e-mail/PEC _____________________________________ 

(persone giuridiche) in qualità di legale rappresentante della ditta 

______________________________________________________________________________________ 

con sede in________________________________ Via__________________________________________ 

_______________________________________________________________________n._____________ 

c.f./P.IVA _____________________________________________________________________________ 

Telefono _____________________ e-mail/PEC _______________________________________________ 

  CHIEDE/CHIEDONO 
l’autorizzazione per l’intervento sotto evidenziato 

  l’occupazione del suolo pubblico: VEDERE SCHEDA N. 1 

  rottura manto stradale per interventi sulle reti dei servizi esistenti;  
(VEDI SCHEDA N. 2) 

  la collocazione di tende relative a locali d’affari ed esercizi pubblici su suolo pubblico 
VEDERE SHEDA N. 1 

  
 L’ esecutore dell’intervento sopraindicato è ______________________________________________ 

 C.F. _______________________, P. IVA _________________ tel._______ / __________________ 

 con sede in _______________________via __________________________________ n. __________ 

IL RICHIEDENTE 
 

__________________________ 
 



NOTE INFORMATIVE. Per "suolo pubblico" o "spazio pubblico" si intendono gli spazi ed aree 
di uso pubblico appartenenti al demanio o al patrimonio indisponibile del comune, nonché quelli di 
proprietà privata soggetti a servitù di pubblico passaggio costituita nei modi e nei termini di legge. 
L’autorizzazione è dovuta anche nel caso dell’uso dello spazio sovrastante il suolo pubblico. 
Nell’utilizzo dello spazio pubblico (marciapiede, strada, piazza… spazio sovrastante il suolo 
pubblico) si deve identificare dettagliatamente lo spazio occupato e quello che rimane libero per la 
circolazione stradale (viaria e pedonale) anche per la successiva Ordinanza per la disciplina della 
circolazione viaria e pedonale (senso unico alternato a vista, senso unico alternato a mezzo movieri, 
senso unico alternato a mezzo semaforo, altro….) rilasciata dalla Polizia Locale ***. 
Pertanto l’elaborato grafico allegato alla domanda deve essere completo di misure e 
quotature. 
***viabilità pedonale: è pari a metri 1,00 lo spazio minimo da mantenere libero per il transito delle persone. Viabilità 
dei veicoli: è pari a metri 2,75 la larghezza di una corsia per il transito dei veicoli. La mancanza di tali spazi minimi 
determina l’interruzione completa della viabilità, o pedonale o viaria. Pertanto è sempre opportuno il preliminare 
confronto del caso con la Polizia Locale al fine di determinare i percorsi alternativi. 

Estratto REGOLAMENTO COMUNALE PER LA DISCIPLINA DEL CANONE 
PATRIMONIALE di CONCESSIONE, AUTORIZZAZIONE O ESPOSIZIONE 
PUBBLICITARIA e del CANONE PER LE AREE E SPAZI MERCATALI (di cui ai commi 
816 – 847, art.1, Legge 27 dicembre 2019, n. 160) 
TITOLO IV PROCEDURE PER IL RILASCIO DELLE CONCESSIONI DI OCCUPAZIONE 
SUOLO PUBBLICO E DELLE AUTORIZZAZIONI PUBBLICITARIE 
Art. 24 - Avvio del procedimento amministrativo. Il procedimento amministrativo per il rilascio 
della concessione per l’occupazione di spazi pubblici o autorizzazione per l’esposizione 
pubblicitaria inizia con la presentazione della domanda al Comune da inviarsi, di norma per via 
telematica tramite il portale del Comune, ovvero con consegna all’ufficio protocollo. La domanda 
deve essere corredata dei documenti relativi al particolare tipo di occupazione o esposizione 
pubblicitaria che si intende realizzare. …La domanda di norma è soggetta ad imposta di bollo. 
Art. 25 - Termini per la definizione del procedimento amministrativo 
Il termine entro il quale il procedimento deve concludersi con un provvedimento espresso è di 
trenta giorni (30) dalla data di protocollazione della domanda presso l’ufficio di ricevimento 
delle domande. Qualora sia necessario acquisire il parere di più servizi, oltre a quello di rilascio del 
provvedimento, ovvero quando sia richiesto il parere di altri enti, il termine è elevato a 45 giorni; 
In nessun caso lo scadere del termine determina assenso alla occupazione, autorizzazione alla 
installazione o esposizione pubblicitaria. 
Art. 26 - Istruttoria 
L’ufficio comunale competente al rilascio della concessione / autorizzazione avvia il corrispondente 
procedimento istruttorio, provvede ad un esame preliminare di tutti gli elementi sui quali la stessa si 
fonda e ad un controllo della documentazione allegata. Ove la domanda risulti incompleta negli 
elementi di riferimento dell’occupazione o installazione richiesta, o della esposizione pubblicitaria, 
o in quelli relativi al richiedente, ovvero carente nella documentazione prevista, il responsabile 
formula all’interessato, una richiesta di integrazione. La richiesta di integrazione o di 
regolarizzazione della domanda sospende il termine per la conclusione del procedimento fino al 
momento in cui l’integrazione richiesta è presentata all’ufficio. 
Art. 28 - Rilascio della concessione o autorizzazione 
Il rilascio della concessione o autorizzazione è subordinato all’assolvimento dei seguenti obblighi: 
a. Pagamento, se dovute, dell’imposta di bollo ed ogni altra imposta per l’atto; 
b. Pagamento dei diritti relativi all’atto, ovvero delle altre spese relative; 
c. Rimborso delle spese di sopralluogo, ove stabilito dall’amministrazione; 
d. Versamento del deposito cauzionale ove richiesto, e nella misura stabilita dall’ufficio; 
e. Pagamento della prima rata o della rata unica del canone, secondo quanto stabilito dalla 
parte seconda del regolamento. 
 
 
 
 
 



 
SCHEDA N. 1 – OCCUPAZIONE DEL SUOLO PUBBLICO 
 
 

 temporanea   
 permanente    

 

Occupazione del suolo pubblico in via _________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

per l’intervento di (installazione impalcatura (specificare se con appoggio a terra o a sbalzo), deposito materiale, 

installazione tende ecc.) 

_____________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________; 

nel periodo dal giorno ____________________ al giorno _________________________________ 

per un totale di giorni __________________, per una superficie delle dimensioni di 

______________________________________________________ pari a mq. ________________ 

 
 
Sono dovuti: 
l’importo della CUP (canone unico patrimoniale per occupazione suolo pubblico) e per i diritti. Gli 
importi saranno calcolati e comunicati dagli uffici comunali. 
 
Allegare: 

- Elaborato grafico/planimetria/prospetto indicante lo spazio pubblico occupato (indicare 
esattamente le misure dello spazio utilizzato quale area occupata dai mezzi e/o area di 
deposito di materiali); 

- Documentazione fotografica dell’area 
- n. 2 marche da bollo di importo di Legge, da applicare una sulla richiesta e una 

sull’autorizzazione; 
 
nel caso di occupazione di suolo di proprietà o nelle fasce di rispetto della viabilità 
dell’ANAS, della EDR, delle Ferrovie 
- Nulla Osta A.N.A.S.; 
- Nulla osta della EDR (Ente decentramento Regionale); 
- Nulla osta delle Ferrovie Udine-Cividale; 

 
 _______________________________________________________________________ 
 _______________________________________________________________________ 
   ______________________________________________________________________ 
   _______________________________________________________________________ 



SCHEDA N. 2 – ROTTURA MANTO STRADALE E MARCIAPIEDE 
 
per l’intervento di (specificare se trattasi di opere per il raccordo alle reti dei servizi centralizzati 
esistenti: allacciamento fognatura/gas metano/acqua/energia elettrica/telefono o altro quali 
interventi su marciapiede pubblico) 
 _______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________; 
 
 
in via/località ____________________________________________________________________ 
 

 Dimensione superficie scavo/superficie area d’intervento: (indicare esattamente le misure 
dell’area di scavo, separato dallo spazio utilizzato (rientra nell’occupazione del suolo 
pubblico) per l’area di sosta di mezzi e/o deposito di materiali); 

(specificare mq.) ___________________________ 
(specificare mq.) ___________________________ 

 
 Tipologia  
 
 asfalto   
 ghiaia    
 porfido    
   altro ____________________________________________________ 
 
 

Allegare:  
- Planimetria indicante l’esatta posizione ove viene effettuata la rottura del manto/marciapiede; 
- copia dell’attestato di versamento (tramite sistema pagoPA) quale cauzione per la rottura del 

manto stradale in base alla tipologia della strada e metratura dell’intervento, come sotto 
riportato. 

Importo cauzione sulla superficie di scavo: 
o Strade comunali asfaltate: 

€ 300,00.- fino a 10 mq. di scavo; 
€ 500,00.- oltre 10 mq. di scavo; 

o Strade comunali bianche: 
€ 150,00.- fino a 10 mq. di scavo; 
€ 200,00 oltre 10 mq. di scavo; 

o Strade comunali in porfido/ciottoli/pietra: 
o € 800,00.- fino a 10 mq. di scavo; 
o € 1.000,00.- oltre 10 mq. di scavo; 

- n. 2 marche da bollo di importo di Legge, da applicare sulla richiesta e sull’autorizzazione; 
- versamento diritti pari a euro 10,00 con sistema pagoPA. 
 
nel caso di occupazione di suolo di proprietà dell’ANAS, EDR, Ferrovie 
- Nulla Osta A.N.A.S.; 
- Nulla osta della EDR; 
- Nulla osta delle Ferrovie Udine-Cividale; 
 

Nel caso di allacciamento alla rete fognaria o alla rete idrica, tutta la documentazione dovrà 
essere inoltrata all’Acquedotto Poiana S.p.A. di Cividale del Friuli. La modulistica è 
scaricabile dal sito www.poiana.it 
 
 
 
 



 
 
Nel caso di presentazione dell’istanza (scansionata) inviata per via telematica apporre le marche da bollo nel 
campo sottostante e compilare la dichiarazione di assolvimento dell’imposta di bollo 

PRESENTAZIONE ISTANZA                               RILASCIO ATTO AUTORIZZATIVO 
Apporre la marca da bollo Apporre la marca da bollo 

 
 

DICHIARAZIONE DI ASSOLVIMENTO IMPOSTA DI BOLLO 
consapevole delle sanzioni penali previste in caso di dichiarazioni false ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 
n°445 del 28/12/2000, della decadenza dei benefici sulla base di dichiarazioni non veritiere di cui 
all’art. 75 del D.P.R. 445/2000, nonché di quanto previsto dall’art. 71 del D.P.R. n°445/2000 sul 
consenso prestato dal dichiarante con la presente, al controllo della corrispondenza al vero di quanto 
dichiarato 

DICHIARA 

di aver annullato, ai fini dell’assolvimento dell’imposta di bollo per il procedimento sopra richiamato, le 
sottoindicate marche da bollo i cui numeri identificativi sono riportati di seguito: 

Presentazione istanza 

 Numero identificativo Importo e data marca da bollo 

1   

2   

3   

Rilascio certificato 

1   

2   

3   

4   

dichiara inoltre che le marche da bollo indicate sono state annullate ed utilizzate esclusivamente per il 
procedimento di cui trattasi 

dichiara di essere esente dal versamento dell'imposta di bollo per il procedimento sopra richiamato nelle 
premesse (indicare la normativa che giustifica l'esenzione dal bollo) 

______________________________________________________________________ 

Luogo e data    

Firma del DICHIARANTE (cognome e nome) 
 

____________________________________ 
 
 
Nota bene. Nel caso di istanza cartacea apporre una marca da bollo sulla richiesta e allegare una marca da bollo 
che verrà successivamente applicata dall’ufficio sull’atto autorizzativo. 


